Escola ftaca Activitats complementaries

Protocol de funcionament

1. Queé entenem per activitats complementaries?

Les entenem com a activitats educatives que es realitzen a partir de les 4h de la tarda,
en espais escolars.

La concepcid educativa, d’actitud i relacié entre adults i infants és la mateixa que en la
resta de temps i espais escolars.

2. Quiorganitza?

Organitza I’Associacié de families de I Escola itaca (CAFI) a a través de la comissié
mixta d’activitats complementaries que té com a finalitat i responsabilitat
I'organitzacié i seguiment al llarg de tot el curs. També és la comissid responsable
d’organitzar, fer i vetllar els cobraments i tota la gestié econdmica que es tancara per
cursos escolars, de setembre a juny.

La comissié la forma mares i pares, en un nombre indeterminat i un o dos mestres que
poden ser membres de I'equip directiu o no.

Un cop elaborada la proposta d’activitats durant el tercer trimestre s’informara a la
Junta Dinamitzadora de LA CAFl. Posteriorment és el Consell Escolar qui les ha
d’aprovar aixi com el preu pel curs present.

3. Tipus d’activitat.

Es promocionaran activitats de realitzacio fisico-manual.

S’evitaran expressament les activitats de caire académic que exigeixin poca mobilitat
per part dels nens i nenes.

Totes les activitats que s’ofereixin aniran adrecades a nens i nenes sense distincié de
sexe. Si que es fara distincid per rad de I'edat.

El temps d’acollida al mati i d’horari prolongat a la tarda, quan n’hi hagi, tindra una
consideracié diferent, similar al temps familiar.

3.1 Aspectes pedagogic-educatius.
En general les activitats complementaries que s’ofereixen segueixen un criteri
d’activitat ludica i social per la sensibilitzacié i adquisicié d’'una habilitat concreta.
La competicid, a qualsevol nivell, només es pot contemplar com una repte de millora
cap a un mateix. Es defuig, expressament, la comparacié cap els altres.

Es demana, principalment, als monitors una actitud de respecte cap a tots els nens i
nenes. Aquesta actitud, a la nostra escola, es concreta en:
* Valorar I'esforg per sobre del resultat.
* Evitar expressament judicis sobre el que fa una criatura.
* Dins del marc de la proposta d’activitat complementaria concreta, contemplar
expressament la possibilitat de tria dels infants.
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* Permetre temps perqué cada nen i nena pugui estar i fer segons el seu propi
ritme intern.

4. Funcionament:

4.1. Inscripcions
Cada final de curs, en el mes de juny, s’informara de les activitats previstes pel curs
seglient i es fara preinscripcié que suposara preferéncia a I’hora d’adjudicar.
Les preinscripcions es faran coincidir amb época de matriculacions (durant 3
setmanes) aixi les families noves ja reben tota la informacié i ja poden fer la pre-
inscripcid si s’escau que aixi ho volen.
Just abans del periode de les preinscripcions es fara una setmana de “TAST
D’ACTIVITATS” dirigides només per aquells nens i nenes que tinguin interés en veure la
dinamica d’aquella activitat i participar si s’escau.
Es fara la preinscripcié de forma telematica. Per aquelles families que tinguin dificultats
per realitzar-la, la comissio oferira unes franges horaries on poder-la fer a I’escola.

En el moment de la preinscripcié també es signaran la proteccié de dades i drets
d’imatge.

Com el curs passat les families marcaran 1’ordre de prioritat de les activitats
sol-licitades. Un cop tancat el periode d’inscripcid es confirmara les activitats on ha
pogut entrar cada infant.

El mes de setembre es faran les inscripcions formals comprovant els pagaments i fent
els llistats d’alumnes per cada activitat. Només es podra iniciar I'activitat quan s’hagi
fet el pagament que correspongui.

Fins gener es pot donar el cas d’alguna inscripcid de darrera hora o algun canvi
d’activitat , un cop comencat el segon trimestre les inscripcions ja queden tancades
del tot. Els infants que arribin nous a |'escola poden incorporar-se a alguna
complementaria en el moment que arribin a I’escola sempre que hi hagi placa.

4.2. Reunions
La comissié es reunira, com a minim, tres vegades per curs escolar, dues al llarg del
tercer trimestre per valorar i planificar, principalment, i una a inici de curs per la
posada en funcionament.
Es faran també dues reunions, com a minim, amb els monitors contractats. Una sera a
inici de curs per explicar I'actitud educativa dels adults de I'escola cap els infants i una
cap a final de curs de valoracions. Si no es pot fer aquesta darrera reunié es fa
I'intercanvi de valoracions a traves de telefon o emails.
Quan es cregui necessari i adequat, es podra fer una trobada amb les families usuaries
per explicar, sobretot, el funcionament i els compromisos.

4.3, Ratios
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El nombre de nens i nenes dependra de I'activitat, del criteri del monitor /a i en darrer
lloc de la comissid organitzativa.

Aguests minim i maxim podra ser modificat, de manera excepcional, a proposta dels
monitors que I’'ha duen a terme i amb el vist-i-plau de la comissid.

4.4, Edats
S’oferiran les activitats per grups d’edat a partir de P5. Com a minim hi haura nenes i
nenes de dues edats diferents . Si monitors i comissié ho creu convenient es podran
ampliar a més de tres edats perd no a menys de dues.

4.5. Horaris
L'horari sera a la tarda a partir de I'acabament de I'horari lectiu, amb una durada
maxima d’una hora. S’atendran excepcions a criteri de la comissio.

4.6. Utilitzacio.
Cada neni nena podra participar en un maxim de tres activitats per setmana.

Es reserva el dret d’admissid per aquells infants que tinguin actituds no aptes pel bon
desenvolupament de I'activitat. Monitoratge informara a la comissié en aquests casos,
i la comissié decidira i informara a la familia si se’l convida a deixar I'activitat.

S’evita expressament el qué un nen o nena pugui fer una estada a I'escola superior a
les 8h.
Si fa horari d’acollida al mati, i es queda al menjador seria incompatible amb Horari
Prolongat a la tarda perquée s’excedeix d’hores en el centre. Quan no faci us del servei
de menjador si es podra fer Us del servei d’acollida i d’horari prolongat al mateix
temps.

4.7. Enllag amb la comissié —activitat
Desapareix la figura del pare/mare enllag. Els membres de la comissio ens repartirem
les activitats per fer els seguiments oportuns. Cada membre de la comissid vetllara una
o dues activitats complementaries, creara el grup de whatsup corresponent i vetllara pel
bon funcionament.

4.8. Llistats
La comissié elaborara la llista dels usuaris d’una activitat concreta abans d’iniciar-se.
Se’n fara copia pel despatx | per cada una de les aules on hi hagi nens o nenes
assistents. Pels monitors se’ls enviara via mobil i/o on line si s’escau.
Si fos el cas es renovara en funcié dels canvis, altes o baixes que hi pugui haver.

No sortira a la llista cap nen que dins el plag corresponent la familia no hagi fet el
pagament i enviat el comprovant corresponent.
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Hi haura llista d’espera si en alguna activitat s’ escau per tenir molta demanda, es
mantindra la llista de reserva durant el primer trimestre per si hi hagués alguna baixa
d’algun nen.

Els monitors faran control d’assistencia dels usuaris i informaran a la persona de
referéncia de la comissié de les situacions irregulars pel que fa a I'assisténcia.

Les llistes d’assisténcia les revisara la comissio (persona de referencia de cada activitat)
un cop al trimestre. Control d’assiténcia a través d’un aplicatiu del mobil.

Si us plau, qualsevol baixa, canvi o incidéncia parlar amb la persona referent de cada
activitat, mai amb el monitor

4.9. Calendari
S’iniciaran les activitats la darrera setmana de setembre i finalitzaran el mateix dia que
acabi el curs escolar. Aixd comporta que el mes de juny es paga complert a canvi de la
setmana de setembre.

4.10. Monitoratge

Es vetllara per un monitoratge afi al taranna de I'escola.

No es podra fer Us de fotos de les activitats per publicitat de cap empresa
organitzadora. Els monitors que vulguin fer fotos als usuaris la seva empresa els haura
de fer signar uns drets d’imatge i aquelles fotos seran exclusivament per les families
d’aquells nens.

En aquelles activitats amb usuaris de P5, el monitor/a és responsable de recollir els
infants a la seva aula de la comunitat de petits.

En cas d’abséncia per malaltia o similar, i sempre que sigui possible, s’ha d’avisar amb
24 h. d’antelacid o responsabilitzar-se de facilitar un substitut.

En cas de no trobar cap substitut s’oferira a les families horari prolongat pagat per la
CAFI.

Els monitors hauran d’estar donats d’alta a la seguretat social i ens hauran de
presentar la seva factura mensual. Hi haura un membre de la comissid que revisara les
factures rebudes abans de passar-les a tresoreria de la CAFI.

Tots els contractes i la facturacio es fa d’acord amb la legislacié vigent.

Els monitors no poden deixar provar I'activitat als nens que vulguin, primer ha de
passar tot per la comissio.
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El monitor tindra una persona de la comissié de referencia per qualsevol dubte o
incidencia.

Es fara un acompanyament al monitor el primer dia de I'activitat amb nens, sempre
gue sigui un monitor nou a l'escola. Aquest acompanyament ho fara algu de la
comissié de complementaries.

En cas de fer-se mal un nen/a durant la sessid el monitor en funcié de la gravetat
avisara a la familia i en cas greu directament trucar al 112. Si hagués de marxar en
ambulancia en cap cas el nen/ a marxaria mai sol, sempre acompanyat d’algun adult
de referencia.

5. Economia:

Totes les activitats mantindran el mateix preu per als infants, independentment del cost
que tingui cada activitat.

Hi haura un pagament de 40 euros en concepte de MATRICULA, no retornable en cas
de baixa voluntaria de ’activitat.

Aquest pagament s’haura de dur a terme en el moment de la preinscripcid. I es
descomptara en la darrera mensualitat, o del cost anual.

El motiu d’aquest pagament, és garantir la viabilitat de les activitats sol-licitades, ja que
les baixes fora de termini, generen un impagament, i un endeutament de la CAFI que ha
de cobrir la despesa de monitoratge assignat en funci6 dels infants inscrits a principis de
curs.

Els 40 euros s’han d’abonar al num de compte de la CAFIL, a I’igual que el preu de

’activitat tant si es paga trimestral com anualment, més la quota de la CAFI i més
’asseguranga

Pagament ANUAL (40+5+140€)+ quota CAFI
Els pagaments trimestrals

= Irtrim 40€+5+60€ + QUOTA CAFI
= 2n trim 60€
= 3rtrim 20€

En aquells casos que s’han presentat dificultats pels cobraments en cursos anteriors no
es permetra el fraccionament i s’ haura de fer un Unic pagament. La comissié es
reserva el dret de decidir per cada cas.

En aquells casos de dificultats econdmiques es resoldran individualment, sempre
tenint present que cal fer el pagament a I'avancada respecte a I'activitat.
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El preu no inclou una asseguranca que cobreix danys a tercers i als propis nens i adults
gue s’hagin inscrit i participin d’activitats complementaries, per aixo s’ha de fer un
pagament addicional de 5 e per usuari.

La comissio vetlla juntament amb la comissid solidaria i una educadora social del
centre si hi ha families que poden fer Us de les complementaries amb unes beques del
100%,del 75%, del 50% i del 25% tenint en compte els ingressos familiars. La comissid
dira cada curs quantes places becades podem oferir i des del centre es fara la sel.leccio
oportuna de quins usuaris poden accedir a aquestes beques.

6. Compromisos

Tant els organitzadors com els usuaris es comprometen a mantenir les condicions
inicials llevat que algun fet prou significatiu les alteri.

6.1. Familia
A continuar assistint a les activitat que s’ha inscrit a inici de curs, vetllar pel bon
comportament dels seus fills, i com a maxim s’acceptara canvis d’activitat durant el
primer trimestre.
També ha d’haver el compromis de no interrompre les activitats, ni els espais i
respectar la tasca del monitor/a. LES FAMILIES SON RESPONSABLES DELS
SEUS FILLS UN COP FINALITZA L’HORARI DE L’ACTIVITAT.

6.2. Comissid mixta d’activitats complementaries
A informar, sempre que ho consideri necessari o es requereixi per part de les families
de tota I'organitzacid i gestiod.

7. Procediment de gestié
La comissid mixta responsable de I|'organitzacié i funcionament de les activitats
complementaries esta formada per un nombre indeterminat de membres de la CAFI i
per dos mestres.
Es reuneixen, com a minim, tres cops a I'any: un per trimestre.
Temporitzacioé de les tasques a fer:
Gener-Febrer : valoracié i previsid curs seglient. Revisid protocol si és el cas.
Febrer-Mar¢ : contactes monitoratge i concrecié de la proposta pel curs seglient.
Maig : informacié a les families. Preinscripcions ...
Juny: informar de quines activitats es faran i quines no.
Setembre: tancament pagaments. Reunié amb el monitoratge per parlar de I'aspecte

pedagogic-educatiu i lliurament del protocol i del calendari del curs . Reunid
informativa a les families (si cal) , creacié del grups de whatsapp i trobada amb
aquests.

Llistat per grups aula, es lliuren a mestres afectats. Llistats per activitat que es lliuren
al monitoratge. Inici de les complementaries..

Octubre: seguiment de les incidéncies que hi pugui haver.

Desembre : tancament definitiu de totes les inscripcions.

6de7



8. Sobre el propi protocol:
Aquest protocol es lliura a tots els adults implicats en les activitats (monitoratge,
familiars que ho demanin ...) i es fa arribar a tota la comunitat educativa de I'escola a
través de la web.

Aguest protocol sera revisat cada dos cursos com a minim i sempre que la comissié
mixta de complementaries de la CAFl , Equip directiu (ED) o Consell Escolar ho
considerin necessari.

Comissid mixta d’activitats complementaries, juny 2012.

Revisat, marg 2013 i aprovat per Consell Escolar en data 14 d’abril de 2013.
Revisié: mar¢ 2014 i aprovat per Consell Escolar amb data 31 de mar¢ de 2014.
Revisio: abril 2016

Revisio :setembre 2017

Revisié: maig 2018

Revisio: setembre 2019
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